
上海电力大学教工党员组织关系转接流程

一、组织关系转入
（一）党员报到：新进教工党员持纸质组织关系介绍信（或全国党员管理信息系统线上转接截图）及本人一寸免冠照片，至党委组织部（图文楼1038）办理党员报到手续，并完成党员信息登记。
（二）档案核查：党委组织部将新进教工党员信息反馈至所属二级党组织，由二级党组织指派专职组织员对其发展党员档案的完整性、规范性进行核查。
（三）完成接收：
1.经核查，党员档案完整、规范的，予以正式接收。党委组织部为其开具纸质组织关系介绍信回执，或在全国党员管理信息系统中完成线上接收确认。
2.经核查，党员档案材料不完整或不规范的，由所在二级党组织联系原单位党组织，核实党员身份并补充材料或取得相关说明后，再办理接收手续。



二、组织关系转出
（一）信息登记：党员本人根据实际情况填写《组织关系转出登记表》，包含转出抬头、转出原因（如退休、挂职、离职等）。
（二）发起转接：党委组织部根据《组织关系转出登记表》，开具纸质组织关系介绍信，或在全国党员管理信息系统中发起线上转接。
（三）回执反馈：
1.教工党员本人持组织关系介绍信（或凭组织关系线上转接信息）至接收单位党组织报到，并在介绍信有效期内将组织关系介绍信回执邮寄回党委组织部，或由对方党组织在全国党员管理信息系统中完成线上确认接收。
2.若接收方党组织因党员档案核查不通过等特殊原因暂缓接收，教工党员本人应及时向学校党组织汇报，待双方党组织沟通后再次发起转出。
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